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A. GENEL BİLGİLER 
§ Ders kayıt işlemleri 14.01.2019-01.02.2019  tarihleri arasında yapılacaktır. 

§ Ders kayıt işleminizi https://tarsusobs.mersin.edu.tr adresinden Öğrenci 
İşleri Otomasyon Sistemine giriş yaparak gerçekleştirebilirsiniz. 

§ Eğitim-Öğretim/Dersler 04.02.2019 tarihi itibariyle başlayacaktır. 
 

§ Tüm öğrenci harçları Ziraat Bankası aracılığı ile yatırılmaktadır. 

§ Katkı payı/öğrenim ücretini ödeyen ve ders kaydı işlemi danışman onayı 
tamamlanan öğrencinin kaydı yenilenmiş sayılır. (Normal süreyi aşmayan 1. 
Öğretim öğrencileri katkı payı ödemeyecektir.) 

 
 
 
 
 

B. DERS KAYIT İŞLEMLERİ 
1. Öğrenci İşleri Otomasyon Sistemine kullanıcı adı ve şifrenizle giriş yapınız. 

(Şifrenizi unuttuysanız “Öğrencisi olduğunuz birimin öğrenci işlerinden şifrenizi sıfırlatabilirsiniz ) 

 

 
 
 
                                                      Resim 1- Kullanıcı Giriş Sayfası 



     

  
2.  Öğrenci İşlemleri Menüsünde Ders Ön Kayıt menü seçeneği seçilir. 

 

           

                                    Resim 2- Kayıt Yenileme (Ders Seçme) İşlemleri 

 
 

3. Ders Ön Kaydı Yapılırken Dikkat Edilecek Hususlar 
             Ders Ön Kayıt yaparken aşağıdaki öncelik sıralaması kullanılır. 

a ) En alt yarıyıldan başlamak üzere başarısız olunan dersler, 
b ) En alt yarıyıldan başlamak üzere alınması gerekirken alınmamış dersler, 
c ) Not yükseltmek amacı ile tekrar alınmak istenen dersler, 
d ) Üst yarıyıllardan alınan dersler. 

 
Öğrenciler alacağı ve devam zorunluluğu olan derslerden, ders programında çakışma olması halinde önce 
zorunlu derslerini sonra seçmeli derslerini yukarıda belirtilen sıralamaya göre seçerek kayıt yaptırırlar. 
Öğrenci bu öncelik sıralamasından dolayı çakışan diğer dersler alınamaz. 

- Birinci ve ikinci yarıyıl öğrencileri kayıtlı olduğu programdaki bütün dersleri almak ile 
yükümlüdür. 

- Öğrencinin bir yarıyılda alabileceği haftalık ders yükü 40 saatten çok olamaz. 
- Öğrenci üçüncü yarıyıldan itibaren, 40 ders saati aşmamak üzere üst yarıyıllardan ders alabilir. 

Buna göre öğrenci alt yarıyıllardan başaramamış ve almamış olduğu dersi olmamak koşulu ile Genel Not 
Ortalaması 65.00 – 74.99 arasında ise en fazla 4, 75.00-84.99 arasında ise en fazla 5, 85.00 ve üzerinde 
ise istediği sayıda ders alabilir. 

 
 
 
 



     

4. Ders Ön Kaydında Derslerin Seçimi 

 
Ders Ön Kayıt ekranında öncelikle seçim yapmak istenilen derslerin başlarında yer alan kutucuklar seçilir 
ve HEMEN Kaydet tuşuna basılmalıdır. Özellikle öğrenci kotası bulunan derslerde ilk kayıt yapan 
öğrenci ilgili derse kayıt olacağından istediğiniz seçmeli derse veya istediğiniz saatteki ortak zorunlu 
derse kayıt yapmak için sistemin açılacağı tarihte kayıt işlemini gerçekleştirmeniz büyük önem arz 
etmektedir. 
 

 

 

Resim 3- Derslerin Seçilmesi 
 
 

5. Seçilen Derslere Ait Şube Durumlarının Kontrolü 
 
Seçim yapılan derslerle ilgili karşılaşılabilecek haftalık ders programında çakışma durumlarında derslerin 
altlarında yer alan derse ait şubelerden farklı şube seçimleri yapılarak çakışma sorunu giderilebilir.  

 

Resim 3- Derslerin Seçilmesi 



     

6. Derslerin Devam Zorunluluklarının Kontrolü  

 
D.Z. başlığının altında, öğrencinin seçim yaptığı derslere Devam Zorunluluğunun olup olmadığı 
bilgisi mevcuttur. D.Z. Yok olan dersler haftalık ders programında çakışma kontrolüne 
girmezler. Seçim yaptığınız D.Z. Var olan derslerde ise bu derslerin birbirleri ile haftalık ders 
programında çakışmamaları sağlanmalıdır. 

          

     
                                                      Resim 4- Derslerin Devam Zorunluluğu 
 
 

7. Seçmeli Ders Seçimlerinin Yapılması  
Tabloda görünen dersler Seçmeli gruba ait derslerdir. Bu dersler ile ilgili seçim kriterleri Bölümünüz 
tarafından belirlenir. Yapılabilecek yanlış bir seçimde sistem size uyarıda bulunacaktır. Uyarıda 
belirtilen sorunu gidermeniz gerekmektedir. Aksi takdirde ders ön kaydınızı kaydedemezsiniz. Önceki 
yarıyıllardan alınıp başarısız olunan seçmeli dersin yerine başka seçmeli ders almak isteyen 
öğrencilerin okullarına dilekçe ile başvuruda bulunmaları gerekmektedir.  
 

 
 

Resim 5- Seçmeli Ders Seçimi 



     

8. Seçmeli Derslere Ait Kontenjan Doluluk Oranlarının Kontrolü  
İlgili derse ait açılmış olan kontenjan doluluk oranlarını belirtir. 0/0 kontenjanı olan derslere bölüm 
tarafından kontenjan açılmadığından, bu derslere seçim yapılamaz. Kontenjan açılan derslerin 
doluluk durumlarına göre seçim yapılmalıdır. Kontenjan kısmında herhangi bir veri olmayan 
derslerde ise herhangi bir kısıtlama olmadığı ve dersin kontenjan sınırlaması olmadan seçilebileceği 
anlamına gelir. 

       Özellikle öğrenci kotası bulunan derslerde ilk kayıt yapan öğrenci ilgili derse kayıt olacağından 
istediğiniz seçmeli derse veya istediğiniz saatteki ortak zorunlu derse kayıt yapmak için sistemin 
açılacağı tarihte kayıt işlemini gerçekleştirmeniz büyük önem arz etmektedir. 

 

Resim 6- Kontenjan Doluluk Oranı 

 

9. Katkı Payı Ödeme Durumunun Kontrolü 
Katkı payı, öğrenim ücreti veya materyal ücreti ödemeniz var ise, kayıt yenileme tarih aralığında  
ödemenizi yapmanız gerekmektedir. Aksi halde Ders Ön Kayıtları sistem tarafından otomatik olarak 
onaylanmayacaktır.  
 
10. Ders Ön Kayıt İşleminin Tamamlanması 
İşlemleriniz tamamlandıktan sonra KAYDET butonuna tıklayınız. Sistemden hata mesajı gelir ise bu 
hatayı gidermek adına seçiminizde değişiklikler yapmanız gerekebilir. Herhangi bir hata ile 
karşılaşmaz iseniz Ders Ön Kaydınız tamamlanmıştır. Ders Ön Kaydınız sistem tarafından otomatik 
olarak onaylanacaktır. Onaylanma işleminden sonra dersleriniz Haftalık Ders Programınızda görünür 
hale gelecektir. LÜTFEN KONTROL EDINIZ. 



     

 
 

Resim 7- Ders Kaydı Onayı 
 
 
 

11. Haftalık Ders Programı Ekranı 
Haftalık ders programı ekranınız sisteme giriş yaptıktan sonra ekranın sağ alanında görülmektedir.    
Ayrıntılı Haftalık Ders Programı için Haftalık Ders Programı Görüntüle butonuna basınız. 
 

 
 

Resim 8- Haftalık Program 
 
 
 
 
 
 



     

 

 
Resim 9- Haftalık Program Ayrıntılı 

 
C. HARÇ İŞLEMLERİ 
Hangi durumlarda harç yatırmanız gerektiği ile harcınızı nasıl yatırmanız gerektiği 
konusundaki detaylı açıklama “Katkı Payı/Öğrenim Ücreti” ve “Harç Ödeme 
İşlemleri” başlıkları altında detaylı olarak açıklanmıştır. 

Her türlü harç yatırma işleminde lütfen öğrenci numaranızı kullanınız, EFT ya da havale 
ile yapılan ödemeler Öğrenci İşleri Otomasyon Sistemine yansımadığı için ders kayıt 
işleminizi gerçekleştiremezsiniz. 

1. Katkı Payı/Öğrenim Ücreti 

I. Katkı Payı: Lisans ya da Ön lisans düzeyinde eğitim-öğretim görmekte olan 
birinci öğretim öğrencilerinden normal öğrenim süreleri (Lisans için 4 yıl, Ön 
Lisans için 2 yıl) içerisinde mezun olamayanlardan alınan harç miktarıdır. 

II. Öğrenim Ücreti: İkinci öğretim ve uzaktan eğitim öğrencilerinin her dönem 
ödemeleri gereken harç miktarıdır. 

III. Tezli Yüksek Lisans ve Doktora Öğrencileri Katkı Payı: Tezli Yüksek 
Lisans ve doktora öğrencileri normal öğrenim süreleri içerisinde katkı payı 
ödemezler. İlgili kanun gereği normal öğrenim sürelerini aşmaları halinde 
katkı payı miktarını öderler. 



 
    

2. Harç Ödeme İşlemleri: 
 

Üniversitemiz Önlisans, Lisans, Lisansüstünde kayıtlı öğrenciler Bankada açılan  

1. Öğretim 0238-86844078-5001 hesap numarasına 

İkinci Öğretim öğrencileri ile Lisansüstü tezsiz Program öğrencileri Bankada açılan 

2. Öğretim 0238-86844078-5002 hesap numarasına ATM’lerden yapılacak 
olup 

 ATM İşlem adımları 

1- Kartsız işlem 

2- Para yatırma 

3- T.C. Kimlik no 

4- Telefon no 

5- Hesap no  

6- Tutar 

7-Dekont 
  

Bankaya Katkı/Harç ücretini  yatıran öğrenciler ilgili okullarına dekontları ile müracat 
ederek sistemden ödemelerini onaylatmaları gerekmektedir. Ödeme yapan öğrenciler 
dekontları ile ilgili Okullarına giderek sistemden ödemelerini onaylatacaklardır.  

Ödemeleri tamamlanan ders ön kaydını yapmış/yapacak öğrencilerin ders kaydı 
onayları yukarıda belirtilen işlemler tamamlanınca danışmanları tarafından 
yapılacaktır. 
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D. AÇIKLAMALAR 
 

    1-Ders Kaydında Dikkat Edilecek Konular: 
 

I. Seçmeli ve Ortak Zorunlu Derslere alt ve üst sınır tanımlanmıştır. Bu derslerden 
istediğiniz şubeyi seçebilmeniz için üst sınır kontenjanı dolmadan ders kaydı yapmanız 
gerekmektedir. 

 
II. Ortak Zorunlu Ders Havuzuna dahil olan birimlerde (Lisansüstü Eğitim Enstitüsü) Ders 

Takviminize uygun şubeyi seçebilmek için ders kaydınızı ERKEN yapmanız 
gerekmektedir. 

 
III. Yaşayabileceğiniz sorunların giderilmesi konusunda öncelikle danışmanınız, bölüm 

sekreteriniz ve birim öğrenci işleri sorumlularınızdan yardım talep ediniz. İlgili 
kanunlara, yönetmeliklere veya uygulamalara aykırı olmayan talebinizin 
karşılanamaması durumunda, bölüm öğrenci işlerinize standart dilekçe formuyla 
talebinizi iletiniz. Söz konusu sorun biriminiz ile ilgili olmaması durumunda ilgililer 
oidb@tarsus.edu.tr adresinden tarafımıza sorunu bildirecektir.  

 
IV. Ders kayıt işlemleri cep telefonundan yapıldığında sorunlarla karşılaşılmaktadır. Bu nedenle ders 

kaydınızı bilgisayardan yapmanız önerilmektedir. Ders kaydınızda seçtiğiniz derslerin tamamı 
haftalık ders programında yer aldığı takdirde ders kaydınız sorunsuz şekilde tamamlanmış 
olacaktır. Bu nedenle ders kaydında seçmiş olduğunuz derslerin haftalık ders programında yer alıp 
almadığının kontrol edilmesi gerekmektedir. 
 

E. AKADEMİK TAKVİM 
1-Ön Lisans ve Lisans 

 BAHAR YARIYILI 
BAŞLANGIÇ BİTİŞ 

Ders Kayıtları 14.01.2019  01.02.2019 
Ders Kaydı Sorumluluğu Değişenlerin 
Ders Kayıtlarını Yenilemesi 

04.02.2019 08.02.2019 

Kayıt Yenileme       04.02.2019        08.02.2019 
Eğitim Öğretim Dönemi ve Ara Sınavlar 04.02.2019 14.05.2019 
Yarıyıl Sonu Sınavları 15.05.2019 25.05.2019 
Yarıyıl Sonu Sınav Sonuçlarının İnternet 
Ortamında Girişi ve İlanı 

15.05.2019 29.05.2019 

Bütünleme Sınavları 10.06.2019 14.06.2019 
Üç Ders Sınavı Yapılması 26.06.2019 27.06.2019 
Üç Ders Sınav Sonuçlarının İnternet 
Ortamında Girişi ve İlanı 

26.06.2019 27.06.2019 
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2-Lisansüstü 
 BAHAR YARIYILI 

BAŞLANGIÇ BİTİŞ 
Ders Kayıtları 14.01.2019  01.02.2019 
Ders Kaydı Sorumluluğu Değişenlerin 
Ders Kayıtlarını Yenilemesi 

04.02.2019 08.02.2019 

Kayıt Yenileme       04.02.2019        08.02.2019 
Eğitim Öğretim Dönemi ve Ara Sınavlar 04.02.2019 14.05.2019 
Yarıyıl Sonu Sınavları 15.05.2019 24.05.2019 
Yarıyıl Sonu Sınav Sonuçlarının İnternet 
Ortamında Girişi ve İlanı 

15.05.2019 29.05.2019 

Bütünleme Sınavları 10.06.2019 14.06.2019 
Bütünleme Sınav Sonuçlarının İnternet 
Ortamında Girişi ve İlanı 

10.06.2019 19.06.2019 

Üç Ders Sınavı Yapılması 26.06.2019 27.06.2019 
Üç Ders Sınav Sonuçlarının İnternet 
Ortamında Girişi ve İlanı 

26.06.2019 27.06.2019 

 
Üniversitemiz Akademik Takviminin tamamına, Üniversitemiz internet sayfasında yer 
alan “Öğrenci/Genel” bağlantısı üzerinden ulaşabilirsiniz. 

 

 

Resim 10- Akademik Takvime Erişim 
 
 
 

F. İLETİŞİM BİLGİLERİ 
 

Tarsus Üniversitesi Rektörlüğü 
Kartaltepe Mah. Takbaş Köyü Mevkii 33400 Tarsus / MERSİN 

• Santral: +90 (324) 627 48 04 

• Belgegeçer: +90 (324) 627 48 05 
 


