TARSUS UNIVERSITESI
SUREKLI EGIiTIiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Tarsus Universitesi Siirekli Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezinin (TARSUS SEM) 6n lisans, lisans ve lisansiistii 6gretim programlari
kapsam1 diginda kalan ve yasam boyu gereksinim duyulan egitim ve 6gretim alanlari ile ilgili
danismanlik, proje, yayin, her tiirlii katilim/sertifika belgeli program, kurs ve diger hizmetlerin
planlanmasi, diizenlenmesi ve bu tiir etkinliklerin gergeklestirilmesine ait usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, TARSUS SEM tarafindan yiritilecek egitim
programlarini, egitim programlarini yiirlitenleri, bu programlara katilim saglayacak
katilimeilari, bu programlar sonunda verilen katilim belgesi, basari belgesi ve sertifika
belgelerinin verilme kosullarina ve mali hususlara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu y&nerge, Tarsus Universitesi 14.05.2019 tarih ve 30774 sayili
Tarsus Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Uygulama ve Arastirma Merkezi Y&netmeligine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen;

a) Aday: TARSUS SEM tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb. faaliyetlere
katilma beyaninda bulunan kisiyi,

b) Basar1 Belgesi: TARSUS SEM’ in actig1 sertifika programlart disindaki diger
programlarda (6ngoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca) basari gosteren katilimcilara
verilen belgeyi,

¢) Birim: Tarsus Universitesine bagli Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu,
Enstitii, Uygulama ve Arastirma merkezleri ile Rektorliige bagl boliimleri ve birimleri,

¢) Doner Sermaye Isletmesi: Tarsus Universitesi Doner Sermaye Isletmesi
Miidiirligiini,

d) Egitim Koordinatorii: Agilacak egitim programinin yiiriitiilmesinde egitim igeriginin
miifredatla uygunlugunu koordine etmek i¢in gérevlendirilmis kisiyi,

e) Egitim Programi: TARSUS SEM biinyesinde agilan seminer, konferans ve benzeri
egitim faaliyetlerini,

f) Egitmen: TARSUS SEM tarafindan agilan egitim programlarinda egitim veren
kisileri,

g) Katilim Belgesi: TARSUS SEM’ de agilan egitim programlarina katilarak devam
sartin1 yerine getirenlere verilen belgeyi,

g) Katilimci: TARSUS SEM tarafindan agilacak egitim programi, seminer vb.
faaliyetlerde kayit sartlarini1 yerine getirmis ve egitim programina katilma hakkini kazanmis
kisiyi,



h) Miidiir: Tarsus Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Uygulama ve Arastirma Merkezi
Miidiiriinti,

1) Program Koordinatorii: TARSUS SEM Midiirliigiince agilacak programin
yiriitiilmesi i¢in gerekli faaliyetlerin koordinasyonuyla ilgili gorevlendirilmis kisiyi,

i) Rektor: Tarsus Universitesi Rektoriinii,

j) Senato: Tarsus Universitesi Senatosu’nu,

k) Sertifika Programi: TARSUS SEM biinyesinde agilan, devam ve basari sartlari
bulunan, gerekli sartlar1 basariyla tamamlayanlara sertifika verilen egitim programini,

I) Sertifika: TARSUS SEM tarafindan agilan sertifika programlarina katilarak gerekli
devam ve basar1 sartlarini yerine getirenlere verilen belgeyi,

m) TARSUS SEM Yénetim Kurulu: Tarsus Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yo6netim Kurulu’nu,

n) TARSUS SEM: Tarsus Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’ni,

0) Universite Yonetim Kurulu: Tarsus Universitesi Yonetim Kurulu’nu,

6) Universite: Tarsus Universitesi’ni,

IKINCi BOLUM
Egitim, Sertifika ve Sinav Programlarina Iliskin Esaslar

Egitim, sertifika ve sinav programlarinin onerilmesi

MADDE 5- (1) TARSUS SEM’ in yiiriitecegi kurs, seminer ve benzeri egitim
programlari; kamu kurum ve kuruluslarinin, 6zel kuruluslarin, dernek ve vakiflarin,
uluslararas1 kuruluslarin, kisilerin, tiniversite birimleri ve TARSUS SEM Miidiiriiniin istegi
iizerine bu Yonergede belirtilen sartlar ddhilinde TARSUS SEM Y 6netim Kurulu’nun onayina
sunulur. Oneriler TARSUS SEM Yoénetim Kurulu’nda goriisiilerek oy ¢oklugu ile karara
baglanir. Onaylanan faaliyetler ile ilgili protokol ve s6zlesmeleri imzalamaya TARSUS SEM
Midiiri yetkilidir.

(2) Universite digindaki tiizel kisilige sahip kuruluglardan gelen ve zaman
kisitlamasinin s6z konusu oldugu taleplerde, egitim programinin belirli olmas1 durumunda bu
maddenin 1. Fikrasindaki hiikiimler uygulanmaz. Bunun yerine egitim programi incelenir,
TARSUS-SEM Miidiiriince Program Koordinatorii dogrudan goérevlendirilir. Gorevlendirilen
Koordinator, programin igerigine gore ilgili 6gretim tiyelerinin olurunu almak suretiyle egitim
vermek isteyen akademik personel listesini olusturur ve TARSUS-SEM Miidiiriine Onerir.
Onerinin kabulii ile program kesinlesir.

Egitim programi éneri formu

MADDE 6- (1) Egitmen olarak gorev almak isteyen dgretim elemani “Program Oneri
Formu” doldurup yénetim kurulunda gériisiilmek iizere merkeze teslim eder. Program Oneri
Formu ile agilmasi Onerilen egitim programinda; egitim programimin adi, tiiri (sertifika
programi, kurs, seminer ve benzeri diger etkinlikler), amaci, igerigi, siiresi, donemi, ders
saatleri, hedef kitlesi, katilimcilarda aranan 6zellikler, programa alinacak en az ve en ¢ok
katilime1 sayisi, program i¢in kullanilacak mekénlar ve donanim, programin duyuru metni,
derslerin adlari ve igerikleri, egitimcinin ad(lar)1, egitim sonunda verilecek belgenin (sertifika,
basar1 ve katilim belgesi) verme kosullari, basar1 degerlendirme bi¢cimi ve bu Oneriyi yapan
ogretim elemani ya da grup temsilcisinin bilgileri ayrintilartyla belirtilir.



(2) Miidiir 6nerilen egitim programini inceler ve TARSUS SEM Y 6netim Kurulu’nun
onayina sunar. Yonetim Kurulunun onayini alan egitim programlar1 kesinlesir ve ilan edilir.

Egitim programlarinin agilmasi

MADDE 7- (1) Uzaktan ya da orgiin egitim olarak acilmasi i¢cin TARSUS SEM
Midirligi’ne gonderilen katilim belgesi, basari belgesi, sertifika verilebilecek ya da
verilmeyecek egitim programi faaliyet onerileri, TARSUS SEM Miidiirii, Egitim ve Program
Koordinatdrii tarafindan incelenir ve gerekli degisiklik onerileri degerlendirilerek TARSUS
SEM Y o6netim Kurulu’nun onayina sunularak yiiriirliige konur.

Egitim programlarinin duyurulmasi

MADDE 8- (1) Kabul edilen sertifika, seminer, kurs, konferans ve benzeri egitim
programlariyla ilgili duyurunun yapilmasini, program Onerisini hazirlayan Program
Koordinatorleri ve varsa ortak kuruluslar birlikte planlar ve program biit¢esinde 6ngoriilen
tanitim giderleri ¢ergevesinde TARSUS SEM gerceklestirir.

(2) Her y1l diizenli olarak belirli araliklarla yiiriitiilmesi 6ngoriilen egitim veya sertifika
programlarini, TARSUS SEM bir katalogda toplayarak ve/veya internet sitesinde
yayinlayabilir.

(3) Egitim Programi duyuru metninde “TARSUS SEM, gereklilik goriilmesi halinde,
programin igerigi ile ylriitilmesine iligskin esaslarda onceden haber vermeksizin degisiklik
yapma hakkini sakli tutar.” ifadesi yer alir.

Egitim programlarimn yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Acilacak egitim programlari, Program Koordinatérii, Egitim
Koordinatériic ve TARSUS SEM Midiiri esglidiimiinde yuritiiliir. Egitim programlarinin
acilmasit TARSUS SEM Y o6netim Kurulu kararlari ile kesinlesir.

(2) Program Koordinatérii, TARSUS SEM Midiiriince egitim programlarini
yiriitmekte gorevlendirilen kisidir. Egitim Koordinatorii, TARSUS SEM Miidiiriince
egitimlerin igeriklerinin uygunlugu, izlenmesi ve 6lgme ve degerlendirilmesinden sorumlu
olarak gorevlendirilen kisidir. Program Koordinatorii, Egitim Koordinatorii ile beraber
baslangicindan bitimine kadar egitim programinin tiim islemlerini planlar, ders ve smavlari
koordine eder, katilimcilarin ve 6gretim elemanlarinin sorunlari ile ilgilenir ve TARSUS SEM
Miidiirt ile igbirligini saglar.

(3) TARSUS SEM egitim programlarinda, Program ve Egitim Koordinatori® niin
Tarsus Universitesi 6gretim elemani olmasi 6n kosulu aranir. Program &nerisinin birden fazla
birimin ve/veya diger kuruluslarin isbirligiyle hazirlanmis olmasi veya birden fazla birimde
benzer egitim programlari olmasi durumunda Program Koordinatér sayist ve Egitim
Koordinator sayisi, TARSUS SEM Y o6netim Kurulu tarafindan arttirilabilir ya da azaltilabilir.

(4) Programin biitgesi, Program Koordinatorii ve Egitim Koordinatdriiniin igbirligi ile
planlanir ve yiiriitiiliir.

Ogretim elemam gorevlendirilmesi

MADDE 10- (1) Egitim programlarinda 6gretim elemani gérevlendirilmesi, TARSUS
SEM Yo6netim Kurulunda kesinlestirilir. TARSUS SEM Yonetim Kurulu ihtiyaca bagh
ve/veya gerek gormesi halinde dgretim elemani gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) TARSUS SEM tarafindan yiiriitiilen egitim programlarinda egitmenler oncelikle
kendi istekleri gozetilerek Tarsus Universitesi Ogretim elemanlarindan gorevlendirilir.
Program igerigi itibariyle alaninda uzman personelin bulunmadigi, mevcut personelin gorev
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almak istemedigi veya yeterli sayida olmadigi durumlarda yiiksekogretim kalitesinin
saglanmasi kosulu ve Tarsus Universitesinin ilgili birimlerine fonksiyonel olarak katki
saglanmas1 hedeflerini gozeterek TARSUS SEM Yonetim Kurulu diger birimlerden, diger
iiniversitelerden, kamu ya da ilgili egitim programina ait tecriibe, bilgi ve yeterliligi haiz 6zel
sektor personelinden egitmen gorevlendirebilir.

Egitim programlarina kayit

MADDE 11- (1) Katimcilarin, agilacagi duyurulan TARSUS SEM egitim
programlarina kayit i¢in belirtilen siire icerisinde asagida belirtilen belgeleri TARSUS SEM
kayit biirosuna teslim etmeleri veya internet sayfasi tizerinden ¢evrim igi (online) elektronik
basvuru formu ile basvuru yapmasi gerekmektedir. Kayit i¢in gerekli belgeler:

a) Katilimcilarin doldurup imzaladiklar1 “Kayit Basvuru Formu” ve “Elektronik
Basvuru Formu”

b) Egitim programi i¢in belirlenen {icretin tamamini veya taksitler halinde 6denecekse
ilk taksitinin TARSUS SEM in ilgili déner sermaye hesabina yatirildigin1 gosteren banka
dekontu

c)Egitim programinin ozelliklerine gore belirlenen ek belge veya 6n kosullarin
saglandigina iliskin bilgi ve belgeler.

(2) Tizel kisilik tarafindan talep edilen egitim programinin kayit asamasinda gerekli
biitiin belge ve bilgiler ilgili tiizel kisilikten talep edilir ve yapilacak protokoliin varlig
zorunludur.

(3) Kayit islemlerini tamamlayan katilimcilar, sadece TARSUS SEM’in yiirtittiigii ilgili
egitim programi kapsaminda kendilerine tanman haklardan yararlanabilir; Tarsus Universitesi
ogrencilerine taninan haklardan yararlanamazlar.

Egitim programlarina devam

MADDE 12- (1) Katilimeilarin egitim programlar: sonunda belge alabilmek i¢in
gerekli olan devam zorunluluklart program duyurusunda belirtildigi gibidir. Devam
zorunlulugu her bir program i¢in TARSUS SEM Yonetim Kurulu’nda kabul edildigi
sekildedir.

(2) Katilimcilarin devam durumlariny, ilgili 6gretim eleman: izler ve devam durumunu
gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini program sonunda ilgili Program Koordinatoriine
teslim eder.

(3) Egitim programina devam kosulunu yerine getirmeyen katilimcilar, katilim belgesi
veya basar1 belgesi verilmesine yonelik degerlendirmeye alinmaz; ancak, bu katilimcilarin
ilgili egitim programina yonelik mali sorumluluklar1 devam eder.

(4) Egitim faaliyetlerine katilim siiresi, toplam egitim siiresinin teorik program igin en
az % 70’1 uygulamal1 program i¢in en az % 80’1 olmalidir. Devam kosulunun saglanmamast
halinde, ilgili katilimcinin, gecerli mazeretini belgelemesi kosulu ile programi tamamlamasi
konusunda Program Koordinatoriiniin 6nerisi tizerine TARSUS SEM Yonetim Kurulu
tarafindan karar verilir.

Egitim programlarinda basarinin degerlendirilmesi ve sinavlara iliskin kriterler

Madde 13- (1) Sertifika programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozlii veya
uygulamali siavlarla yapilabilir. Sinav gekillerinden hangisinin uygulanacagina ve sayisina
Program Koordinatoriiniin 6nerisi tizerine TARSUS SEM Y 6netim Kurulu karar verir.



(2) Diger egitim programlarinda ise katilimcilarin 6nceden belirlenen sayida sinava
girmeleri istenebilir ve/veya kendilerine proje verilebilir.

(3) Smmavlarin sayisi, sekli ve basar1 notunun nasil hesaplanacagi Program
Koordinatoriiniin Onerisine uygun olarak program baslamadan oOnce ilanla katilimcilara
duyurulur.

(4) Derslerin basari notu 100 tizerinden verilen tek bir not ile belirtilir. Ara siavlar ile
diger ¢alismalarin ders bagar1 notuna katkisi ilgili 6gretim elemaninca belirlenir.

(5) Agilacak olan programin varsa 6n kosuluna gore gerektiginde egitim programlari
baslamadan dnce seviye tespit sinavlari yapilabilir.

(6) Egitim programlarinda devam kosullarin1 yerine getirmeyen katilimcilar
degerlendirmeye alinmaz.

(7) Egitim programlarina katilan katilimeilar sinav sonuglarina itirazlarini, sonuglarin
ilan giiniinden itibaren yazili olarak bes (5) is glinii iginde TARSUS SEM Miidiirligii’ne
dilekge ile yapabilirler. itiraz, ilgili egitmen ve TARSUS SEM Miidiirii tarafindan incelenir ve
sonug, itirazin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ bir ay icinde TARSUS SEM Yonetim
Kurulu’nca karara baglanir ve sonug ilgiliye duyurulur.

Sertifika, basari belgesi, katihm belgesi ve benzeri belgeler

MADDE 14- (1) Sertifika programlarina devam eden ve yapilan degerlendirmeler
sonunda basarili olan katilimcilara programa ait “sertifika belgesi verilir. Sertifikalar, Rektor
veya Rektor Yardimcist ve TARSUS SEM Miidiirii tarafindan imzalanir. Sertifika programa
devam eden, ancak yapilan degerlendirmeler sonunda basarisiz olanlara ise “katilim belgesi”
verilir. Katilim belgesi, egitim programindan sorumlu egitmen ve TARSUS SEM Miidiirii
tarafindan imzalanir.

(2) Sertifika programlar1 disindaki diger egitim programlarina katilanlara ise kosullar
onceden belirlenerek programin 6zelliklerine gore “basar1 belgesi” verilir. Basar1 Belgesi,
egitim programindan sorumlu egitmen ve TARSUS SEM Miidiirii tarafindan imzalanir.

(3) Basar1 belgesi veya katilim belgesi verilme kosullari, gerek goriilmesi halinde
sertifikalarin gecerlilik stireleri, ilgili egitim programinin 6zelliklerine gére TARSUS SEM
Yonetim Kurulu’nca belirlenir.

( 4) Ortak yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolle veya sézlesme ile
diizenlenir.

(5) Sertifika, basari belgesi ve katilim belgesi verilmesi kararlastirilan egitim
programlari disinda yiiriitiilen etkinliklerde TARSUS SEM’in verebilecegi yeterlilik belgesi ve
benzeri belgelendirme istekleri TARSUS SEM Yonetim Kurulu’nda incelenerek karara
baglanir.

Katilimcilarin sorumluluklar ve disiplin

MADDE 15- (1) Katilimcilar kayit olduklar1 egitim programlarinin tiim genel ve 6zel
kosullarini kabul etmis sayilirlar.

(2) Katilimeilar, Tarsus Universitesi dgrencilerinin uymak zorunda oldugu disiplin
kurallarina uygun davranmak ile yiikiimliidiirler.



Ilisik kesme

MADDE 16- (1) Asagidaki hallerde katilimcinin egitim ve sertifika programu ile ilisigi
TARSUS SEM yo6netim kurulu karariyla kesilir:

a) Program kayit ticretinin tamaminin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme veya ¢ekmeye tesebbiiste bulunma,

¢) Programin isleyisini bozacak fiillerde bulunulmasi,

d) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi.

Programn iptali

MADDE 17- (1) TARSUS SEM tarafindan agilacagi duyurularak katilimci kayitlar
yapilan egitim programlari, program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina
ulagilamadig1 takdirde TARSUS SEM Yo6netim Kurulu karar ile iptal edilebilir. Programin
iptal edilmesi halinde, daha 6nce yatirilmis katilim {icretleri Doner Sermaye Saymanligi
tarafindan iade edilir.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar

Egitim programu iicretleri ve uygulanacak indirimler

MADDE 18- (1) TARSUS SEM egitim programlarimin katilim {dcretlerinin
belirlenmesinde ve bu iicretler lizerinden yapilacak indirimlerde asagidaki esaslar uygulanir:

a) Egitim Programlar1 ve diger etkinliklere katilim; iicretli, iicretsiz veya indirimli
olabilir.

b) Acilacak her program veya yapilacak her etkinlik i¢in 6ngoriilen katilim {icretleri ve
o0deme kosullari; katilimcilarin 6deme giicleri, piyasa kosullari, egiticilere yapilacak 6demeler,
program giderleri diisiiniilerek Programin Koordinatorii ve Egitim Koordinatorii isbirligiyle
hazirlanir. Hazirlanan o6neri, TARSUS SEM Yonetim Kurulu’nun onayma sunulur ve
TARSUS SEM Y 6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

c) Adaylar, katilim ticretini 6deyerek ilgili programa kayit yaptirirlar.

d) Egitim programina kayit yaptiran ve program bagladiktan sonra programdan ayrilan
veya programla ilisigi kesilen katilimciya, katilim iicreti geri 6denmez. Katilimci taahhiit ettigi
borcu Odemekle yiikiimliidiir. Ancak, egitim programina kayit yaptiran ve programin
baglamasindan en az 5 i giinii 6ncesine kadar programdan ayrilan katilimcilarla uzun stireli
hastalik, kaza, birinci derece aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle programdan ayrilan katilimciya, durumunu belgelemesi halinde TARSUS SEM
Yonetim Kurulu karari ile Gicretin bir kismi veya tamami geri 6denebilir.

e) Egitim programi 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

f) Diger kurum, kurulus ve tiizel kisilerle protokol veya sozlesme cergevesinde
yiiriitiilen programlarda {icretler protokolle ve sdzlesme ile belirlenebilir.

0) Acilacak olan programlarda Tarsus Universitesi dgrencilerine, personeline, personel
es ve ¢ocuklarina, birinci derece sehit ve gazi yakinlarina uygulanacak indirimler, program
ozelinde TARSUS SEM yonetim kurulunca alinan kararlarla belirlenir. Indirim uygulanan
katilimci1 yalnizea bir indirim maddesinden yararlanabilir.

Mali islerin yiiriitiilmesi

MADDE 19- (1) TARSUS SEM’ in mali isleri, Tarsus Universitesi Déner Sermaye
Isletme Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmamasi durumu

MADDE 22- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu, diger mevzuat hiikiimleri ile Tarsus Universitesi Senato kararlar
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 23- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Tarsus Universitesi Senato’sunda kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 24- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Tarsus Universitesi Rektorii yiiriitiir.



