TARSUSUNIVERSITESI
HiZMET ARACLARININ KULLANIMINA AiT
USUL VE ESASLAR HAKKINDA YONERGE

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, kadrolu sofor veya gorevli personel ile bunlarin haricinde
tasitlar1 kullanabilecek personelin belirlenmesi ile makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin
disinda kalan diger tasitlarin kullanim esaslarinin diizenlenmesini amaglar.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, kadrolu sofor veya gorevli personel ile bunlarin haricinde
tagitlar1 kullanabilecek personelin belirlenmesi ile makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlarin
disinda kalan diger tasitlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénerge; 237 sayili Tasit Kanunu,18.07.1997 tarih ve 23053 sayili
Resmi Gazete’ de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi, 01.04.2006 tarih ve 26126
say1li Resmi Gazete *de yayimlanan Tagitlar1 Stirebilecek Kamu Goérevlilerinin Belirlenmesine
Mliskin Esas ve Usuller hiikiimleri uyarinca hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Tarsus Universitesini

b) Rektdr: Tarsus Universitesi Rektoriinii,

c) Genel Sekreter: Tarsus Universitesi Genel Sekreterini,

d) Sorumlu Birim: Idari ve Mali Isler Daire Baskanligini,

e) Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii: Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 Destek
Hizmetleri Sube Miidiiriinti,

f) Sofér: Mer’i mevzuat uyarinca Universite araglarimni kullanmakla gorevli
surdcileri,

g) Gorevli Personel: Resmi gorevin ifasi i¢in tasit kullanan kadrolu sofor ve gérevli
personel haricinde tagitlar siirebilecek kamu gorevlilerini,

h) Tasit: Kanun kapsamina giren Universitesinin Universitenin Miilkiyeti ve
zilyetliginde her tiirli motorlu veya motorsuz ulagim araglarini,

g)Hizmet: Universitedeki resmi hizmetin ifasi icin il ici ve il dis1 gérevlendirmeyi
gerektiren her tiirlii gorevi,

i) Sorumlu sofor: Arag ve soforlerden sorumlu sofort,

1) 11 dig1: Mersin ili miilki idari sinirlar1 disinda kalan il ve ilgeleri,

j) 11igi: Mersin ili idari sinirlari iginde kalan, merkez ve ilgeleri,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Kullanim yerleri
MADDE 5- (1) Sadece hizmet ihtiyaclarinda kullanilmak {izere Tarsus
Universitesinin bulundugu il smirlar1 igerisinde ve disinda yiiriitiilecek gorevleri kapsar.

Genel kullanim esaslari

MADDE 6- (1) Resmi ara¢ gérevlendirmeleri Ve tasit gorev emri idari ve Mali
Isler Daire Baskanlig tarafindan diizenlenecektir.

(2) Rektorlik Makami kullaniminda olan tasitlar disinda hizmet geregi il disi
gorevlendirilmesi talep edilen tasitlar i¢in talepte bulunan birim tarafindan, ara¢ planlamasi
yapilabilmesi i¢in en az 24 saat dnceden, teknik ve ders uygulama gezilerinde ise en az 7 giin
onceden arag talebi, sorumlu birime ulastirilacaktir. Ancak isin mahiyeti geregi Onceden
ongoriillemeyen ve ivedi isler ile il i¢i gorevlerde bu siireler aranmaz.

(3) 11 igi-dis1 gorevlendirmelerde Ek-1°de yer alan Tasit Gorev Emri Formu
diizenlenmeden ara¢ ¢ikist yapilmayacaktir. Il iginde yetkili personel tarafindan tasit gorev
emri diizenlendikten sonra, ilce ve il dis1 gorevlendirmelerde ise yetkili makam oluru
alindiktan sonra ara¢ ¢ikist yapilacaktir. Il dis1 gorevlendirmeler haric olmak iizere, isin
mahiyeti geregi Adliye, Icra Miidiirliigii, Noter, Banka islemleri gibi dnceden dngoriilemeyen,
saatli, ivedi ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde belirtilen is ve islemleri yiirlitecek
personelin veya personelin bagli oldugu birim amirinin talebi iizerine Daire Bagkaninin
talimat1 ile arag ¢ikis1 yapilacaktir.

(4) Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda
hizmet ayrim1 yapilmayacaktir.

(5) Sorumlu birim, hizmetlerin daha hizli ve etkin bir sekilde verilebilmesi, gereksiz
harcamalarin Oniine gegilmesi, kaynaklarin en rasyonel sekilde kullanilmasi amaciyla
tagitlarin kullanimini denetleyecek ve tahsisleri titizlikle takip edecektir.

(6) Giinliikk ¢alisma saati disinda ve tatil gilinlerinde gérevde bulunmasina ihtiyag
duyulan personelin ikametgahindan isyerine gelis ve gidisleri icin, birbirine yakin giizergahta
bulunanlarin da ayn1 aragtan yararlanmalar1 saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

(7) Sofor haricinde, goérevlendirmede tasit kullaniminin zorunlu oldugu hallerde
gorevlendirilen kamu gorevlisinin tasit siirmeyi kabul etmesi ve gecerli-yeterli siiriicii
belgesine sahip olmast halinde kamu gorevlileri de tasit kullanmak igin
gorevlendirilebilecektir.

(8) Tagsitlar gorev kagidinda belirtilen giizergdh  dogrultusunda, {iniversite
otoparkindan alinacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek iiniversite otoparkina
birakilacaktir.

(9) Universite tasitlarinin periyodik bakim ve muayenesi ile sigorta islemleri aracin
zimmetli oldugu sofor tarafindan rapor tanzim edilerek aracin sorumlu oldugu birim
tarafindan takip edilecektir.

(10) Her tasit avadanlig ile birlikte sofore zimmetlenecektir. Bu tasitlarin periyodik
i¢c ve dig temizliginden ilgili sofér sorumlu olacaktir. Hizmet geregi farkli birimde bulunmasi
gereken tagitlarin zimmeti ilgili birimin sorumlu personeline verilebilecektir.

(11) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir
emir ve talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacaktir.

(12) Karayollar1 Trafik Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar
disinda higbir tasita resmi plaka disinda baska bir plaka, 1s1kl1 veya sesli uyari isareti veren
cihazlar kesinlikle takilmayacaktir.



(13) Tasit siiriictileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili
1982 Resmi  Gazete’ de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin
Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik hiikiimlerine riayet edeceklerdir.

(14) Tasit striiciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami
Ozen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan verilen yazili veya sozlii bir talimat
olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda
gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyeceklerdir.

(15) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu mevzuatinin yasak ettigi hususlardan
dogacak mesuliyet soforlere ait olup, tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda aykir1 hareket
eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili1 Tasit Kanunun 16nc1
maddesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48inci maddesine gore
islem yapilir.

(16) Ara¢c Gorev Kagidinda belirtilen gilizergdhi asan kullanimlarda, bu tagsitlarn
kullananlar hakkinda gerekli idari islem yapilacaktir.

(17) Tasitlarin kullaniminda kurallara aykir1 hareket edenler hakkinda disiplin islemi
baslatilacaktir.

(18) Trafik mevzuatina gore yasak olan fiil ve davraniglardan dogacak olan
sorumluluk tasit1 kullananlara ait olup, tahakkuk edecek trafik cezalari en ge¢ 15 giin
icerisinde tasiti kullananlar tarafindan o6denerek dekontlar1 idari ve Mali Isler Dairesi
Bagkanligina teslim edilecektir.

(19) Ugiincii kisilere verilen tiim zararlardan tasiti kullanan sofér sorumludur.
Universite 6demek zorunda kaldig1 zararlar ilgili sofore riicu eder.

(20) Tasit gorevlendirmelerinde g¢alisma durumlari esas alinarak adil ve esit sekilde
soforlere gorev verilecektir.

(21) Tasitlarin herhangi bir kazaya karismast durumunda mutlaka kolluk kuvvetlerine
haber verilecek ve tutanak tutulmas: saglanacak, ayrica Sorumlu Sofdre ve Idari ve Mali Isler
Daire Baskanina bilgi verilecektir.

(22) Tasitlar resmi hizmetin ifas1 disinda higbir sekilde kullanilmayacaktir.

(23) Gerek goriilmesi durumunda Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan
Genel Sekreter ve Rektor onayi ile tasit gorevlendirmelerine iligkin usul ve esas belirlenebilir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 7- (1) Bu Yonergede yer almayan hususlarda 237 sayili Tagit Kanunu’nun
ilgili maddeleri ve diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 8- (1) Bu Yénerge Tarsus Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 9- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Tarsus Universitesi Rektorii yiiriitiir.



Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi

27.03.2025 2025-04/25




Ek-1

TASIT GOREV EMRI
Sayr: Tarih:.../.../2025
Gorevlendiren Birim Amirinin Aracin
Adisoyads | Unvam Imza
Siiriiciiniin Adi
Soyadi
Gorevli Personelin Plakasi
Ad1 Soyadi
Unvam
Gorevin Ait Oldugu
Tiiru Kurulus
Gidilecek
Yer
Araci Sevk Eden Birim Amiri Aracin Kilometresi
Adi1Soyadi | Unvam Imzas1 | Cikse:
Girisi :
Fark Km:

1- Tasit Gorev Emri her gorevlendirmede iki niisha doldurulacak bir niishasi kurumda kalacak ikinci niishasi aracta bulunacaktir.
2- Tasit Gorev Emri yetkililerin istemesi halinde gosterilecektir.
3- Aracin ¢ikis -giris Km. si arac kullanan sofor tarafindan eksiksiz doldurularak imzalanacaktr.
Not : Arac gorevlileri ile aracta bulunan resmi sifatin gerektirdigi saygihga uygun davramslarda bulunacaktir.
*Siiriiciiler gorev siiresince arac icinde sigara icilmeyecektir.




